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Secretaria de Educacion Puablica

PROCESO ALTAS Y BAJAS

Miércoles 4 y Jueves 5 de Febrero
Horario de 9:00 a 13:00 hrs y 17:00-19:00 hrs

1. Estudiante interesado, acudir con su coordinadora de carrera en el horario establecido, en las
oficinas de Divisidon de Estudios Profesionales para Analizar su situacion académica, disponibilidad
de grupos y realizar la solicitud del proceso de Altas y Bajas.

2. El pago del tramite sera realizado ese mismo dia en VENTANILLA del Depto. de Recursos
Financieros con su SOLICITUD previamente entregada por su coordinadora, teniendo disponible dos
sistemas de pago: Pago con Tarjeta y Pago en Efectivo (Monto exacto).

3. Realizado el pago, el Depto. de Recursos Financieros le entregara sus comprobantes de pago al
estudiante, los cuales, debera llevar a su Coordinadora de Carrera para validar el proceso.

4. La coordinadora de carrera, realizara los cambios solicitados por el Alumno y
le hara entrega de su nuevo Horario de Materias, el cual, debera VERIFICAR que
los cambios sean los correctos.
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PROCESO ALTAS Y BAJAS

Miércoles 4 y Jueves 5 de Febrero
Horario de 9:00 a 13:00 hrs y 17:00-19:00 hrs

Cuotas del Proceso de Altas y Bajas

* Costo BAJA por materia: $120.00
 Costo ALTA por materia: $350.00
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Secretaria de Educacion Puablica

CONSIDERACIONES ALTAS Y
BAJAS

Consideraciones para Altas:

Solo se podran solicitar altas de materias que cuenten con cupo disponible.
en el momento que el Alumno sea atendido por su coordinador.

La maxima carga permitida en el horario son 36 créditos.

No debera existir cruce de horario (empalme) con otra materia asignada en el
horario.

No se permitira dar de alta las materias con CADENA de alguna materia que
no haya sido acreditada anteriormente por el alumno.

Casos especiales se atenderan directo consu coordinadora de carrera.
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CONSIDERACIONES ALTAS Y
BAJAS

Consideraciones para Bajas:

 Las solicitudes de baja de cursos especiales o de repeticion no seran

aprobadas.
* La carga académica no debe de ser menor de 20 créeditos.

* Casos especiales se atenderan directo con su coordinadora de carrera.
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COORDINADORAS DE CARRE RA

* ING. INDUSTRIAL & ING. LOGISTICA « ING. ELECTRONICA & ING.
> MICHELLE SORIA RIOS MECATRONICA
>ANA CRISTINA MENDOZA
+ ING. SISTEMAS COMP. & ING. CORONADO
MECANICA
-~ LAURA — ROMELIA — MARTINEZ —, eeATURA DIVISION DE ESTUDIOS
CHACON , > DENISSE ARISBETH HERNANDEZ
. ING. GESTION EMP. & CONTADOR SOLIS
PUBLICO

> SOL JIMENA CAMARILLO RIOS

> DENISSE ARISBETH HERNANDEZ
SOLIS
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